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1 Propodsito

El propdsito de este documento de capacitacidon es proveer informacidn a los Transportistas sobre la
navegacion y la funcionalidad de la aplicacién OTM.

2 Vision general

2.1 Pdgina de inicio de sesion de la aplicacion

Weatherford OTM Account Sign In

Your login credentials would have been received via email with a
temporary password. After you reset permanent password, you can use
User Name those credentials to fill the Username/Password and then dlick on sign in.

' P —r - i
User name or emall

Password

Password

Need help signing in? Click here

Cookie Preferences

URL de produccion https://otmgtm-weatherfordotmgtm.otmgtm.us-phoenix-
1.ocs.oraclecloud.com
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Tras el inicio de sesidn exitoso, la pagina de Springboard es la pagina de destino y sera el punto de
partida para todas las navegaciones.

ORACLE' Transportation and Global Trade Management

2 <

Tender - Accepted Tender - Declined or
Cancelled

Invoice Review Workbench

El rol de usuario del operador tendra 5 mosaicos principales en la pantalla

1. Licitacidn - Abierta: Todas las ofertas abiertas serdn visibles en esta pantalla.

Licitacion - Aceptada: Todas las ofertas aceptadas seran visibles en esta pantalla.

3. Licitacion— Rechazada o Cancelada: Todas las ofertas rechazadas o canceladas seran visibles en
esta pantalla.

4. Seguimiento de envios: Los eventos de seguimiento se agregan / ven desde esta pantalla.

5. Mddulo de revisidn de facturas: Esta es una vista de pantalla Unica de todas las facturas junto
con las lineas de factura y los envios asociados

N

3 Ejecucidn de licitaciones

3.1 Aceptar/Rechazar Licitacidon
Inicio del Proceso: La oferta de envio debe ser aceptada / rechazada por el transportista

Prerrequisito: Envio ofrecido al transportista y que el Transportista haya iniciado sesién en OTM
SERVPROV_WEFRD rol

Instrucciones Capturas de pantalla

Haga clic en Tender —
Open

Transportation and Global Trade Management

1 E ﬁ

Introduzca los criterios de i iy o e el
busqueda de la notificacion
por correo electronico de la
licitacion recibida.

Haga clic en buscar R i aeh
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3.

Seleccione la oferta de
licitacion de envio

Haga clic en Edit para
comprobar los detalles.
Desplacese hacia la
derecha para verificar los
detalles

Haga clic en Actions para
aceptar o rechazar la
licitacion del servicio.

Para aceptar: haga clic en
Accept Tender

Aparecera la nueva
pantalla emergente
"Accept This Shipment".
Introduzca los datos
necesarios

Haga clic en el boton
Finished

= ORACLE' Transportation and Global Trade Management

Online Booking/Tendering Finder

Online Booking/Tendering | Transport Details Order Release Booking General Advanced Audit Calcul
Shipment Reference Number Total Number of Sto|
Begins With v

Shipment Reference Qualifier Origin Location ID

ACTUAL_CARRIER
AO < Origin Location Nam
an

Respond By (GMT)

fy SameAs v Origin City

Tender Type

Origin Province Cod

Ordinary
Broadcast Tender
Spot Bid

Destination Country
Indicator

Destination Locatior
Domain

Begins With v
Destination Locatior

Tender Acceptance Status

ACCEPTED
REJECTED
CONDITIONALLY ACCEPTED .

Destination City

Tender Offer Status Destination Provinct

AUTSTAMN A

SortOrder Actions Export Saved Query: v  ExecuteQuery Actions Edit Save

ORACLE' Transportation and Global Trade Management

Onli&BoukingFTadering Total Found: 1

Actions v E| 0

] Shipment Indicator  Tender Type
ﬁ 38377 26002 Ordinary

Tender Offer Status  Tender Acceptance ... Responding User Origin Loce

OUTSTANDING NO RESPONSE 10251

= ORACLE Transportation and Global =

otmgtm-devl-weatherfordotmgtm.otmgtm.us-phoenix-1.0s.orad

ORACLE

Online Booking/Tendering  Total Found: 1
lAccept This Shipment
v Save =
e Actions o
accept Tence )
e 4 Remarks
Decline Tender

* Remark Text

“ Remark Qualifier ID

~ Save
4 Planner Equipment
i Equi Equipment i Equif
Equipment  Index Group Type D Equipment Initial Equipment Number  Initial

WFRD.68004

Pickup Date Time

Pickup Date Time

b

2021-11-11
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’7. HaZ CliC en Decline ORACLE Transportation and Global Trade Management ORACLE

Tender para rechazar Inline Booking/Tendering  total round: 1
licitacién /£ va Decline Reason Code
g Actiens 9% snipment Indics 654
Accapt Tender . I
8. Aparecera la nueva £ e @ - | 4 o
b Remark Text
pantalla emergente

 Remark Qualifier ID

"Decline This Shipment".
Ingrese los detalles

necesarios Haga clic en el il @
boton “Finished”

ORACLE' Transportation and Global Trade Management Search E
9. Actualizar pantalla con el

botén Actualizar y la Oferta Online Booking/Tendering  total Found: 0
.. ., ,

de licitacion de envio se N-d, ae returmed.

elimina de la pantalla de

reserva / licitacion en linea

3.2 Presentar licitacion

Inicio del Proceso: Respuesta de licitaciéon de oferta de servicio. La oferta debe ser presentada por
un transportista

Prerrequisito: El envio se licita

Instrucciones Capturas de pantalla

1 Haga CliC en Tender — Transportation and Global Trade Management
Open pantalla

4
& =)

Tender - Open Tender - Accepted Tender - Declined or Shipment Tracking
Cancelled

Invoice Review Workbench
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Introduzca los criterios de = ORACLE Transportation and Global Trade Management

busqueda de la notificacion
por correo electronico de

licitacién recibida. Online Booking/Tendering Transport Details Order Release Booking General Advanced Audit Calculi
Haga clic en Search

Online Booking/Tendering Finder

Shipment Reference Number Total Number of Sto|
Begins With v
Shipment Reference Qualifier Origin Location ID

ACTUAL_CARRIER

AO < Origin Location Nam
an
Respond By (GMT)

(i@ SameAs v Origin City

Tender Type

Origin Province Cod

Ordinary
Broadcast Tender
Spot Bid
Destination Country
Indicator
v
Destination Locatior
Domain
Begins With v
Destination Locatior
Tender Acceptance Status
ACCEPTED Destination City

REJECTED
CONDITIONALLY ACCEPTED _

DADTIAIIV ACCEDTEN

Tender Offer Status Destination Province

fall |TQTN°m

Sort Order Actions Export Saved Query: + Execute Query  Actions Edit Save

Seleccione la oferta de = 7 F QO omarsagou cou
licitacidn Inline Booking'Te&!ering Total Found: 2 e T

] Shipment Indicator Tender Type Tender Acceptance ... Responding User Origin Location 1D Origin Lacation Na
Haga clic en Edit para
comprobar los detalles.
Desplacese hasta la parte = ORACLE Torsporiaton and Goal Trado Nanagement Y - WG E—————

inferior de la pagina

Online Booking/Tendering

Seleccione el proveedor de e 0 35173t e st 653 )
servicios Shipmant Reference Number Qusifer (T
.I-— CONTATNERIZED ..‘l . °
Introduzca Cl importe de la Reference Numbers From Primary Shipment |
ferta —————— ——
') . R
Enviar oferta e = e

P weRD.7148 Bnsr o
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9. Aparece la pantalla
Presentada con éxito
(Success)

Online Booking/Tendering Result > Results

Results e

Success

You successfully modified the following records:

383179+ View  Edit

Medify Another
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4 Seguimiento de eventos

El siguiente diagrama muestra los eventos de ejecucion del envio capturados a través de la integracién o

manualmente en OTM por los Transportistas o Planificadores durante el ciclo de vida del envio.

Actual Pickup (AF)

-]

Pickl
VAN

Arrived at Pickup (X3)

EH

Dropl

]

Arrived at Delivery Location (X1)

Delivered (D1)

4.1 Agregar eventos de seguimiento

Instrucciones

Capturas de pantalla

1. Haga clic en el enlace del
ment "Shipment Tracking”
(Seguimiento de envios)"

2. Introduzca el ID de envio
para los eventos que se
agregaran

3. Haga clic en el boton
“Search”

Los criterios de busqueda
coincidentes con el envio se
enumeraran en la pagina de
resultados

Buy Shipment Events Finder

Shipment | Auvit

+

-

Tender - Declined or
Cancelled

Shipment Reference Humber

040007 Contpine

Shipmeteit Reference Number Craldier
AETUAL_CARRIER =

a0 =

Start Time

% SimeAs v
End Time:
% SimtAs v
adieater
-
Sowrse Loaation 10
o Eeginz Wen
Destination Location 1D
4 Suging Weh
Shipmsee Type
ENT -
=
Miode
; G Siging Wih

Barvics Previder ID
0, e | Begne Weh

Order Base ID
0 i | Begns Weh

Order Base Reference Number Gualifier
} | Segins Weh

smtnmnr Actiens | Expart | Saved Query

% | ExetutsQuery  Actions | Edf Save

Shipment Tracking
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4. Seleccione el envio aplicable

5. Haga clic en el boton Actions

6. Navegue y haga clic en
Eventos de accion > Add
Shipment Tracking Event
(Agregar evento de seguimiento
de envios)

7. Se abrird una nueva pagina
para ingresar al evento de
seguimiento.

e  Scleccione el valor Quick
Code (codigo rapido)
correspondiente, a medida
que se selecciona Codigo
rapido, se rellena el
campo Parte Responsable
y Estado

e Introduzca el evento de
ubicacion de envio

e Introduzca la fecha y hora
del evento para capturar
cuando se ha producido el
evento

e Haga clic en el boton
“Finished” (Terminado)
que esta disponible en la
parte superior de la pagina

= ORACLE Transportation and Global Trade Management

Buy Shipgent Events  Total Founa:

Shipment ID Indicator Service Provider ID Transp... Total Numb... Total Gross Weight Total Gross Volume Start Time

+ 22010400007 @ SAA LTL 2 100.00 LB 10.00 CUFT  2022-01-11 23:50 US/Pacific

Buy Shipment Events  Total Found: 1

B I Transp... Total Numb... Total Gross Weight Total Gross Violume Start Time

1k 2 100.00 LB 10.00 CUFT  2022-01-11 23:50 US/Pacific

View Shipment T

Uplosd Document

ORACLE =

Shipment Tracking Event 1iof .

Identification

Event Reason o

Quick Code * Responsible Party
ARRIVED_AT_PICKUP | 63 e Carrier v Notify

* Status Reason

Arrived b b

Event Location

Shipment ID
22010400007

Shipment Stop

Province Code Country Code

1. WEATHE!
2. HOUSTOM, TX,

PORTLAND, OR, US

Location Name

* Event Date/Time
2022-02-02 23:18:00 T

4 Communication

Contact Name Contact Function Code

Top

Los siguientes codigos rapidos se pueden utilizar para los eventos relacionados.

Cadigo rapido Descripcion rapida del cédigo Cédigo de estado
ACTUAL_PICKUP Actual Arrival -Carga Portador
recolectada
ARRIVED_AT_PICKUP Arrived at Pickup -Llegada al Portador
lugar de recoleccion de carga
ARRIVED_AT_DELIVERY Arrived at Delivery - Llegada al = Portador

lugar de entrega de carga

Guia de Usuario para Transportista
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ARRIVED_AT_DEST_PORT

DELIVERED

ORACLE

Results -

Suctess

8. Se mostrara una pagina de
confirmacion

ou su/ sfully created the following records!

30504 View | Wiawleg

Arrived at Destination Port -
Llegada al puerto de destino

Delivered-Entregado

Portador

Portador

4.2 Ver eventos de seguimiento

Los eventos de seguimiento agregados para un envio se pueden ver siguiendo los pasos a continuacién

Instrucciones

1. Haga clic en el enlace del
menu "Shipment Tracking”

Tender - Accepted

Buy Shipment Events Finder

Shipment | A2t .

Shipmant Reference Humber |

2. Introduzca el ID del envio
para los eventos que se
agregaran

3. Haga clic en el botén Buscar.

Los criterios de busqueda
coincidentes con el envio se

Sowrce Loastion|D

+ e »
enumeraran en la pagina de oo )
resultados ———

= 4 Segins 1 -
Service Provider ID = <
Ordler Bane ID —— -

Drder Base Heference Number Gualifier
4 | Beginz Wen ~

SertOnder | Actions | Export | Saved Query

Capturas de pantalla

3 ®

Tender - Declined or Shipment Tracking
Cancelied

v | EsetutsQuery | Actions | Ed@  Sawe

Guia de Usuario para Transportista
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4. Seleccione el envio aplicable

5. Haga clic en el boton
“Actions”

6. Navegue y haga clic en
Actions > View Shipment
Tracking Events (ver eventos
de seguimiento de envios

7. Se mostrara una nueva pagina
con los detalles de los eventos.

= ORACLE Transportation and Global Trade Management

Buy Shipment Events

Shipment ID

Total Found: 1

Indicator Service Provider ID

= ORACLE Transportation and Global Trade Management

Buy Shipment Events
B = ve

[ Actions @ D
g

Total Found: 1

Events

Add

Upload Document

Shipment Tracking Events

BQefere nce Numbers

Shipment Qualifier

Transp... Total Numb... Total Gross Weight Total Gross Volume Start Time

2 100.00 LB

Transp._.  Total Numb Total Gross Weight Total Gross Volume Start Time

m 2 100.00 LB

10.00 CUFT  2022-01-11 23:

Shipment Reference Number

10.00 CUFT  2022-01-11 23:50 US/Pacific

USiPacific

4 Shipment Tracking Event History

Event

Description Event Location Event Date/Time

Contact
Function
Code

Reason
Description

Contact
Reporting User  Name Temperature

Details

4 Order Baze

Order Base 1D Shipment Ship Unit D

Source Geography
WEATHERFORD_OR, PORTLAND, OR, US

Equipment InitialNumber

Pickup Date/Time
2022-01-11 23:50 US/Pacific

4 Shipment Comments

Remark Sequence Number

Top | Add Shipment Tracking Event  View Milestones

Shipment Ship Unit Line ID

Destination Geography
HOUSTON, T, US

Delivery Date/Time
2 01-15 00:00 America/Chicago

Remark Qualifier ID Remark Text

Guia de Usuario para Transportista
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5 Facturacidon

Esta seccidn es para los transportistas que no utilizan formatos de transmision electrdnica (EDI)

Una vez que un transportista ha completado la entrega de la carga en los términos acordados durante la
licitacidon e ingresado los eventos de seguimiento necesarios, el embarque en OTM puede generar
automaticamente una factura en formato electrénico que podra ser utilizada para el envio de los datos
de facturacidn a través del portal junto a los documentos de soporte de los cargos y prueba de entrega
(POD), asi como los requisitos exigidos por la legislacidn local.

Existen reglas de aprobacién configuradas en el sistema que permiten procesar la factura
automaticamente siempre que el costo sea equivalente al monto aprobado de la licitacidn y/o dentro
del rango de tolerancia que estuviese previamente definido.

Nota: La generacion automatica de facturas Vs. EDI esta determinada por el método de comunicaciéon
que utiliza el proveedor de servicios.

5.1 Procesamiento de facturas

El transportista revisara la factura generada por el sistema y procedera a enviarla a Weatherford para
aprobacion. De la misma manera, podrd también someter a aprobacién ajustes de cargos con la debida
justificacion y soportes.

Requisitos para la aprobacién (regla coincidente, documentos adjuntos).

Se debe introducir el evento de seguimiento de entrega finalizada

El nimero de factura del transportista no puede ser igual al valor predeterminado de OTM
Se debe cargar el documento de prueba de entrega o POD debidamente firmado

El operador debe hacer clic en accion para solicitar la aprobacién

Una factura no se puede editar después de haber sido aprobada para el pago

vk wNE

5.1.1 Revisién de facturas: aprobacion automatica

El transportista puede realizar varias acciones en la factura desde el médulo de revisién de facturas
“Invoice Review Workbench”

=0 =
=
Tender - Accepted Tender - Declined or Shipment Tracking
Cancelled

Invoice Review Workbench

Guia de Usuario para Transportista 13



Instrucciones

1. Haga clic en el icono Invoice
Review Workbench

La pestaiia “Invoice
Unnaproved” en el panel
superior muestra la lista de
facturas no aprobadas
Numero de factura no
introducido y documento
POD no cargado en el
embarque relacionado

El estado del pago es
PAYMENT REQUEST_NOT
SUBMITTED (solicitud de
pago no enviada)

2. Seleccione la factura
correspondiente

3. Haga clic en el botoén Actions

4. Navegue y haga clic en
“Request Approval” para
solicitar aprobacion

El estado de pago se cambia a
PAYMENT

REQUEST SUBMISSION
FAILED ya que el nimero de
factura no se ingresé y la
prueba de entrega o POD no
se cargo

El indicador de aprobacion se
cambia a AMARILLO

5. Haga clic en el icono "Inline
Edit” para actualizar la linea
seleccionada

6. Introduzca el nimero de
factura del transportista

Invoice Unapproved | Invoice A Invoce

n Maich

WIFRD 20220203-0001 v

Rows Selected 1

Inuoie Linetem | Related Shipment

s v Venw T O B
Shipment ID Indicator
£3000001 ]

Columns Hidden 1

Service Provider ID

ORACLE' Transportation and Global Trade Management

Refecied  Inveice Paymen

©  savedSearch 1 NVOIGESH

Invaice
Number  FOD  Approve
Entered

L] ]

Transport  Tatal
Mode ID

Capturas de pantalla

E
'f:;‘:‘“:“"'t OTMInvoice Number  Carrier Invoice Number  Current Amount ::"‘:‘.:‘:l Cost Difference  InvoiceBill Date: Payment Status "W"(
202202030001 E870USD  B2870USD 000USD 202202031548 GMT  PAYMENT REQUEST_NOT SUBMITTED
3
Records 1ol
==}
Number of -
tops ot GrossWieight  TotalGross Volume StartTime End Time Source LocafionlD  SourceCity  Source Country Des
7788 186,57 CUFT aChicago  2022.00-07 0147 AmercaChicago 10180 BROUSSARD

ved  Invoice Reecied  Invoise Fayment Informaten  Invoice Not
F O  swveaseann | 1WOCEShv | B
Invoice - goe]
D Match  Number  POD  Approve MIOr  OTh Invoice Number  Carrier Invoice Number  Current Amount MGINal oo Difference  InvoiceBill Date Payment Sta
Payment Amount
Entered
Invaice Unagproved | Invaice Invice Rejected e P
7 © savedserh 1] B
n oviginal
Match  Wumber  FOD  Aprove  3EIU OTMinvoios Number  Carrernvoice Number amoune  Ornl Payment status
Numosr aymen moun
v L] ® 202202030001 28.70USD 828.70USD 000USD 20220243 1543GMT  PAYMEN
cice Rejaced i tInormation  iwoie No
Aciors v Vewy |+ F OO savedsern 1WOCEShY
Inveice .
D Match  Number PO Approve S Ominvcice Number  Carrer Original Payment Status
Bk Payment Amount

Invoice Rejected  Invoioa Faymss

formaon

invoiea Not

InvoiceBill Date:

0D00USD 2022.02.03 15:¢8 GM

Aes View v | © | Saved Search  1_INUOICES h v -
Invaice sentt
D Match  Number  POD Approve  Sentior - gy Amount
= i [ ]
NFRD 20220203-0001 < & L IN234656. 826,70 USD 626,70 USD
Invoice Unapproved | Invoic Invice Rejected  Inuaic Inveice Not Matched
Actions w View w + 5 ©  Saved Search 1_INVOICES hw
i Sent f Original
i} Match Number POD Approve °"  OTMInvoice Number  Carrier Invoice Number ~ Current Amount 9Nl ¢ oct Difference  Invoice/Bill Date
Eaeen ayment Amount
202202030001 [ 52070 USD 62870 USD 200USD 2

WFRD 202202030001

N

03 15:48 GMT

Guia de Usuario para Transportista
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7. Haga clic en el icono
"Finished" para guardar la
informacion

e La columna Numero de
factura introducida se
marcara en verde

9. Navegue y haga clic en la
accion "Upload
Document” (cargar
documento) en el
embarque relacionado.

Navegue y seleccione el
documento que se cargara
en la nueva pagina que se
abre

10. Seleccione
SIGNED_POD_BOL de la lista
desplegable "Content
Management System” para
cargar la prueba de entrega de la
carga debidamente firmada

11. Haga clic en el boton
Upload

e Se mostrard la pantalla de
confirmaciéon

e Lacolumna POD estara
marcada en verde

Ejecute los pasos anteriores para
cargar archivos de facturas y
soportes, identificando los
documentos cargados al sistema.

12. Navegue y haga clic en
Actions> Request Approval

e  Elestado del pago se cambia
a PAYMENT
REQUEST_APPROVED a
medida que la factura se
aprueba automaticamente

e  Elindicador de aprobacion se
cambia a VERDE

e  “SENT FOR PAYMENT”
esta marcado como VERDE

ved  Ivoke Refeced  Invoice P

Invoice Unagpraved | Invaice

Rtons v Ve v | o © | Saved Search 1
Invaice N
D Match  Number  POD  Appove  S™TO" OTMinvoice Number  Carrer Invoics Number  Current Amount QrgiNal ot Difference. Invoice/Bil Date Payment Status g
e aymen moun
VFRD.20220203-0001 v v @ 202202030001 IN234558 62670USD 62870USD 000USD 20220203 15.48GMT  PAYMENT REQUS
3
Records 10f
L
Invoice Lineker | Related Shipment
. %
Transport  Total Number of -
Indicatar  Service Provider D yror=P ops  ToulGrossWeight  TotalGross Volume  Start Time End Time Source LocationlD  SourceCity  Source Country Des

BROUSSARD

77187818 18857 CUFT 20220203 21-14 AmericalChicago  2022-02-07 01-47 AmercalChicago 10188

Rows Selected 1 Columns Hidden 1

oRrACLE

Upload Document

* Documeni File

[(Chosse Files | TEST_DOCUMENT.pdf

Content Management System

SIGNED_FOD_BOL w
Upload .

ORACLE

L]

Documents Upload Successful

You have successfully uploaded the following documents:

File Name View Content

Document ID

TEST DOCUMENT.pd View Content

Invoice Unapproved | Invoica Approvad  Invoice Rejected  Inuoice Faymant Information  Invaice Not Maiched

Actons w Vieww | o = X © | Saved Search 1_NVOICEShw ¢)
Invoice Senth Original
(] Match Number POD Approve ©r  OTM Invoice Number Carrier Invoice Number ~ Current Amount rigina
e Payment Amount
WFRD.20220203-0001 v v 20220203-0001 INZ34556 826.70 USD 628.70 USD
Invoice Unapproved | Inuoice Approved  Invoice Rejected  Invoice Payment Information  Inuoice Not Matched
= X 7  © SavedSearch 1_NVOCEShw ) =
invoice Sent f Original
Match Number FOD Approve O OTM Invoice Number  Carrier Invoice Number  Current Amount i
i Payment Amaunt
WFRD 20220203-0001 v v v 20220203-0001 IN234558 828.70 USD 828.70 USD
Invoice Unspproved | micioe Approved nicce Reecied e Paymert formaton  inoe Mot ohesd
ators vy Veny | 4 = X | F O saedsean mocsshy 9 | I
invo .
D Waich  Nomber  POD  Approve SIS Tl oucce Number  Carir e — rigina, InvoicefEll Date Payment Status
Entored

Guia de Usuario para Transportista
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13. La factura aparecera en la

= [13 . bR} Actons v Veww o = X F @ SsvedSeach 1AL APPRCV € I B
pestana “Invoice Approved :
o uh Wby POD Ao S O Numer Aoount Ol cice i Dae Papment Staus
(Factura aprobada) &= "
WFRD.20220203-0001 ] ] v ] 202202030001 IN234558. 82670 USD €2870USD 000USD 202202031548 GMT  PAYMENT REQUEST_APPROVED

14. Una vez que se reciba la -
informacion de pago, los detalles .- _ . i

Adtions v Vieww 4 =T X F ©  Saved Search 1_INVOICE_Pi+v

. L) ~
seran VlSIbleS cn la peStana D ek | Mo | o0 Approve  SEMHTOT rininvcice Numper SarTerlmlce - urent - Original €05t oygiceiilDate [ Payment Status Approved pay et Date: e REees
e ayment Numier Amount  Amount Difference Cost Number
« . . 2
Invoice P ayment Information WD 4 4 ¥ @ v e 224558 @870USD  E8T0USD  O0USD 20220203 fE30GHT | FAYMENT REQUEST PAYVENTRECENED | 828TDUSD 20220203 0000GNT IN-20220203.0001

(Informacion de pago de factura)

e Elestado del pago se
cambia a PAGO
REQUEST PAGO
RECIBIDO

e Se mostrardn el costo
aprobado, la fecha de pago
y el nimero de referencia
de pago

5.1.2 Revisién de facturas: con ajuste

Instrucciones Capturas de pantalla

1. Haga clic en el “Invoice = -— ®

Review Workbench” ket Tmazﬁm B it

e Lapestaiia "Invoice
Unnaproved” en el panel

superior muestra la lista de o = A Morber
faCturaS no aprobadas WFRD 202202030002 < v v 0 22202080002 g zsmoLED

e Numero de factura
introducido y documento
POD cargado en el envio
relacionado

e Elestado del pago es
PAGO REQUEST NOT
ENVIADO
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2. Seleccione la factura, haga
clic derecho en el registro y haga
clic en Edit:

e  Se abrira una nueva pagina
con los detalles de la
factura

3. Ingrese “Carrier Reason for
Editing Cost” en la pagina de
encabezado

4. Haga clic en el boton “Line
Items”

5. Haga clic en el boton “New
Line Item” en la pestafia “Line
Items”

6. Introduzca los detalles en la
nueva pagina que se abre

Ingrese el cargo de flete
Introduzca el tipo de costo
Introduzca la descripcion
Introduzca el cédigo
accesorio

e Hagaclic en el botéon Save
para guardar los cambios

Invoice Unapproved | Inuoice Approved  Invoice Rejected  Invaioe Payment Information  Invsice Not Matched

Actions w \View + = X | B ©  Saved Search 1_INVOICEShv ) L E
Invoice o
ID Match Number FOD Approve " OTM Invaice Number  Carrier Invoice Number ~ Current Amount
Entered Eaviisy
WFRD 3 v 20220203-0002 IN54362 62670 USD
="
View
Documents
Invoice E1or1 Finished | Actions
Header| Line ltams
ID 20220203-0002  Number IN54362

Invoice ID
20220202-0002

Service Provider ID
714437

Payment Method

PFD

Invoice Source

GC3

*Invoice Date

2022-02-03 19:08 GMT

Currency
uso

* Invoice Number

INE4352
Status

Amount Due

~ B78.70  USD W
Amount Due with VAT
676.70 USD

* Date Received
2022-02-03 19:08 GMT

Exchange Rate Date

4 VAT Analysis

VAT Code ID

e

Invoice

ID 20220203-0002

Line ltem
Sequence

Top

Line Item

Line Item

* Line Item Sequence Nu
z

‘Transport Handling Unit

Weight

Freight Weight Valus

Billed a5 Quantity

4 Import/Export Licen:

Export License Control

Import License Issue Date

4 Reference Numbers

=322 | Line Items

* Financial Consolidation Type
STANDARD

Original Invoice 1D

Fixed Cost Credit Note
o

Due Date .
Carrier Reason for Editing Cost
PICKUP CHARGE

WeatherFord Response

VAT Basis Amount Amount
1 of 1| Finished | Actions
Number 54362
Transport
Cost Unit Handling Freight Accessorial Adjustment
Type Description Count Unit Charge Code Reason
8 626.70 USD x

mber

Freight Charge
0 v

unit Count

Volume
v @ CUFT

Accessorial Description

Marks Qualifier Declared Value

Freight Rate Qualifier
usD v
Build as Qualifier Compartment ID
ses
Country Codle Expe
+
Import License Expiration Date Imp

° ®

* Reference Number Qualifier 1D

w

Flexible Commodity Qualifier

Frepaid Amount
USD v

Fayment Method Code ID

~ Description

= [FICKUP CO&T
Process As Flow Through
o 4

Adjustment Reason
v

Declared Value Qualifier
USD v +
Commodity Code
~ +

General Ledger Code

ort License Expiration Date

®

Export License Number

ort License Number

# Reference Number

Save

Original
Amount

826.70 USD
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7. Se agregard un nuevo E T

registro para el cargo adicional. | mvoie -
Haga clic en el boton “Finished” :

Transport Handling
Unit

Line tem Sequence  Cost Type Description Unit Count Freight Charge Accessorial Code  Adjustment Reason

e El costo de la factura se i
actualiza a 776,70 l =

Mew Line ltem

@

PUC 7% |

Top

8. Navegue y haga clic
Actions>Request Approval

Sent for

El estado del pago se cambia a T S R S
PAYMENT REQUEST NOT o R R
SUBMITTED ya que el monto

difiere del originalmente aprobado y

Payment Status

000USD 202202031008 GMT  PAYMENT REQUEST_NOT SUBMITTED

no esta dentro de tolerancias s« vens | 4 710 s somn
definidas en OTM. El indicador de 2 Wi WS R0 e SEL oicrber et Gt S0 G it oot
aprobaci(’)n se cambia a NARANJA WeRD 2072020 002 v v « = oo e ToOUS  EmTOUSS  DOOUSD 20220203 t008GuT

e La factura serd revisada
por del coordinador de
logistica de Weatherford

Importante:

e las facturas procesadas en OTM requieren la carga de la documentacién de factura (cumpliendo
requisitos fiscales), soportes y prueba de entrega de la carga debidamente firmada por el
receptor.

e las facturas predeterminadas de OTM podrdn ser editadas siempre y cuando no estén pagadas
por Weatherford. Si existieren cargos adicionales no capturados originalmente, una nueva
factura debera ser enviada para revision y aprobacion por parte del personal de Logistica de
Weatherford. De la misma manera, si existieren cargos en exceso, el transportista podra crear
notas de crédito en OTM para ajustar el cargo.
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